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%3 ' PAZ Y SALVO RETIRO DE PERSONAL DE PLANTA Y/O CONTRATISTA R.E-00
cnuwen Versién 7
Fecha 25 de octubre de 2024
Novityes)y Apsiidos Alejandra Padilia Gutierrez Documento de identidad N* 52881252
Dependencia Gestion Documental y Correspondencia Fecha retiro 25/10/2024
Jefe Inmediato y/o Supervisor del contrato:
Nombre: Ivonne Manzur, Cargo: __Subdirectora Administrativa y Financiera Firma:
SURPLE) CARGO RESPONSABLE DE
AREA CONCEPTOS A VERIFICAR FIRMA
sl | NO A:‘l:’ca VERIFICACION

Acta de entrega del puesto de trabajo o o informe
final, con documentos soportes (Documentos de

gestion fisicos y digitales). S"\b d-* - C}r

Entrega de claves.

JEFE INMEDIATO %

Entrega de supervision de contratos.

Listado de contactos. Varifite o
. 2C! DArne OK
Entrega de Documentos en condicién de sy - \
BIBLIOTECA | ~00" ¢ \/ n@. a4 : 2 <
—

Solicitud de eliminacién de cuentas de usuario y

aplicaciones (SICAPITAL, Correo, Aplicaciones z 6 Qﬂa
-~
TECNOLOGIA  [2Xtemas) - /I/\Q SL (&
Devolucién de equipos (PC). y Q\) /
Devolucién de carpetas y/o expedientes. 4 a€¢ D C [“a
OFICINA ASESORA \

JURIDICA \Q‘) (

Devolucién carné institucional (Contratista). X C,
(o Tay I CAOw

ORFEO sin radicados pendientes en las S‘}b e d‘u{

/ GESTION diferentes carpetas del aplicativo.

/DOCUMENTAL S‘ N —e
Devolucién de carpetas y/o expedientes ;)M A’F.

Devolucién camé institucional (Funcionario) }
Examen médico de retiro realizado. (Si aplica) 7‘ I 2 (m \
GESTION DEL -
( (—-(Q T
TALENTO HUMANO Formato de declaracion de bienes y rentas Je & \D
SIDEAP diligenciado. (Si aplica) 7*
Hoja de vida SIDEAP diligenciada. (Si aplica) 7( } ”
ALMACEN Entrega de Inventario a cargo. X t‘ /I| o l‘j/* X ‘%
OBSERVACIONES SERVIDOR L —

OBSERVACIONES JEFE INMEDIATO

Fal
Rt =3 &
Firma del Servl!ior SQrv(dor que Recibe Fecha Recibido
(dd/mm/aaaa)
* Se recomienda al servidor entregar este d dilig do y firmado por todos los procesos:
FUNCIONARIOS a Talento Humano para adjuntar a su hoja de vida. / CONTRATISTAS adjuntario al informe final. Io% P
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